SCALYX  /  OFFERTETEMPLATE
BEWERKBARE TEMPLATE  /  ADVIESBUREAU
Offerte voor een adviesopdracht
Van klantvraag naar een heldere aanpak, fasering en investering.
Vervang de velden tussen accolades door je eigen gegevens. Pas scope, bedragen, planning en afspraken aan voordat je de offerte deelt.
Voorstelgegevens
	Onderdeel
	Invullen

	Opdrachtgever
	{Naam organisatie}

	Contactpersoon
	{Naam en functie}

	Opdrachtnemer
	{Bedrijfsnaam en contactgegevens}

	Referentie en datum
	{Offertenummer}  ·  {Datum}

	Geldig tot
	{Geldigheidsdatum}



Waar je naar zoekt
{Beschrijf de aanleiding, de huidige situatie en de vraag van de opdrachtgever.}
Gewenst resultaat
{Beschrijf het resultaat dat voor de opdrachtgever belangrijk is en hoe je samen beoordeelt of het is bereikt.}
Ons voorstel
Op basis van de besproken vraag stellen we een aanpak voor die begint met {eerste stap}. Daarna werken we toe naar {beoogd resultaat}. De precieze invulling stemmen we af met {contactpersoon of team}.
	In het kort
	Voorstel

	Doel
	{Doel van de opdracht}

	Aanpak
	{Kern van de aanpak}

	Start en doorlooptijd
	{Voorgestelde startdatum} · {Doorlooptijd}

	Investering
	{Totaal eenmalig} en/of {Bedrag per periode}





Aanpak en fasering
	Fase
	Werkzaamheden
	Resultaat en akkoordmoment

	1 · Verkennen
	{Intake, analyse en afbakening van de vraag.}
	{Besproken beeld van de vraag en akkoord op vervolg.}

	2 · Adviseren
	{Onderzoek, werksessies of analyse.}
	{Inzichten, advies of besluitdocument.}

	3 · Afronden
	{Bespreken van uitkomsten en vervolgstappen.}
	{Op te leveren resultaat en akkoord door opdrachtgever.}



Op te leveren
	Onderdeel
	Beschrijving
	Acceptatie afgesproken met opdrachtgever

	Analyse
	{Onderwerp, methode en afbakening.}
	{Samen te bepalen criteria en beoordelaar.}

	Advies
	{Vorm en inhoud van het advies.}
	{Gewenste inhoud, formaat en akkoordmoment.}

	Overdracht
	{Bespreking of overdracht aan het team.}
	{Wie neemt het resultaat in ontvangst?}



Binnen de scope
•  {Werkzaamheden en expertise binnen de opdracht.}
•  {Aantal gesprekken, workshops of analysemomenten.}
•  {Rapportage, advies of overdracht zoals hierboven beschreven.}
Buiten de scope
{Noem expliciet wat buiten de opdracht valt, bijvoorbeeld uitvoering, extra onderzoek of werk buiten de afgesproken uren.}
Bijdrage van de opdrachtgever
{Welke informatie, toegang, feedback of besluiten nodig zijn en wie daarvoor verantwoordelijk is.}


Planning en samenwerking
	Moment
	Activiteit
	Afspraak of afhankelijkheid

	Start
	{Kick-off of eerste gesprek}
	{Start na afstemming van datum en benodigde input.}

	Tussenmoment
	{Bespreking van voortgang}
	{Feedback door {naam} binnen {termijn}.}

	Afronding
	{Presentatie of overdracht}
	{Acceptatiecriteria en datum samen vastleggen.}



Planning is indicatief totdat beide partijen de startdatum, doorlooptijd en benodigde input hebben afgestemd.
Investering
	Type
	Omschrijving
	Aantal / periode
	Tarief
	Bedrag

	Eenmalig
	{Bijvoorbeeld: intake, inrichting of projectwerk}
	{Aantal}
	{€ ...}
	{€ ...}

	Per maand
	{Bijvoorbeeld: beheer of doorlopende dienstverlening}
	{Per maand}
	{€ ...}
	{€ ...}

	Optioneel
	{Aanvullend onderdeel}
	{Aantal / periode}
	{€ ...}
	{€ ...}



	Samenvatting investering
	Bedrag

	Eenmalig subtotaal
	{€ ...}

	Terugkerend bedrag en frequentie
	{€ ... per maand / periode}

	Belastingen en totaal
	{Belastingafspraak} · {Totaalbedrag}



Vul bedragen, valuta, belastingbehandeling, facturatiemomenten en eventuele indexatie zelf in en stem deze af voordat je de offerte verstuurt.
Aannames en afspraken
{Beschrijf de inhoudelijke aannames, beschikbaarheid, wijzigingsprocedure en voorwaarden die jullie samen afspreken. Neem geen voorwaarden op die niet zijn besproken.}
Aanvullende afspraken: {Betalingstermijn} · {Opzeg- of wijzigingsafspraak} · {Overige overeengekomen voorwaarden}
Akkoord
Door ondertekening bevestigen beide partijen dat scope, planning, investering en de hierboven ingevulde afspraken zijn besproken en akkoord zijn.
	Namens opdrachtgever
	Namens opdrachtnemer

	Naam: {Naam}                         Naam: {Naam}
	

	Functie: {Functie}                     Functie: {Functie}
	

	Datum: {Datum}                        Datum: {Datum}
	

	Handtekening:                           Handtekening:
	



Scalyx · Offertetemplate · Pas dit document aan je eigen afspraken aan




